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Цель работы на год:

Повышение качества услуг в области культуры при эффективном использовании бюджетных средств;

Основные направления работы: 
· управление работой структурных подразделений, 

· укрепление материально-технической базы учреждений культуры, 

· организация работы клубных формирований, проведение массовых культурно-досуговых мероприятий, осуществление   информационной поддержки;
Задача к каждому направлению:
1. разработка нормативно-правовой базы, проведение производственных совещаний, работа с архивом учреждений культуры,  повышение квалификации специалистов культуры.
2. текущие ремонты, мероприятия по пожарной безопасности, благоустройство клубов, прилегающей территории.

3. мероприятия проводить с целью патриотического и культурно-просветительского воспитания населения, возрождать и развивать  традиции народной культуры. 
План мероприятий по реализации поставленных задач:
	пп
	Направление деятельности,

наименование мероприятий
	Срок

исполнения
	Ответственный

за исполнение

	1
	2
	3
	4

	1. ОРГАНИЗАЦИОННАЯ РАБОТА

	1.2.
	Участие в работе совещаний у начальника УК АУМР 
	Каждый 

вторник
	Карсакова А. А.

	1.3
	Проведение совещаний  с руководителями структурных подразделений
	Каждую нечётную 
среду
	Карсакова А. А.

	1.4.
	Выезд в учреждения  (сельские клубы)
	Каждый месяц
	Карсакова А. А.

	1.5.
	Подготовка планов работ учреждений ежемесячные
	до 15 числа каждого месяца
	Шаванова К. В.

	1.6
	Подготовка планов работы МБУ «Отрадновский КДЦ» на 4 квартал 
	15 сентября
	Карсакова А. А.

	1.7
	Подготовка отчета работы  МБУ «Отрадновский КДЦ»
за 2 квартал
	До 30 июня
	Карсакова А. А.

	1.8
	Отчет об исполнении муниципального задания: 

-показатели  качества услуг и объемные показатели;

-финансовые показатели
	15 июля
	Карсакова А. А.

	1.9
	Подготовка отчёта «Национальный проект культура»
	до 3 июля
	Шаванова К. В.

	1.10
	Разработка и утверждение планов подготовки и проведения массово-зрелищных мероприятий
	за 1 месяц до мероприятия
	Ответственные, согласно приказу директора 

	1.11
	Разработка и утверждение планов подготовки и проведения культурно-досуговых мероприятий на базе КДУ
	за 2 недели до мероприятия
	Ответственные, согласно приказу директора 

	1.12
	Организация и ведение делопроизводства
	В течение квартала
	Карсакова А. А.

	1.13
	Осуществление работы архива
	В течение квартала
	Карсакова А. А.

	1.14
	Сбор документации постоянного срока хранения и формирование наблюдательных дел по структурным подразделениям для сдачи в архив МБУ «Отрадновский КДЦ»:

- по административной работе;

- по кадровой работе;

- по культурно-досуговой деятельности
	В течение квартала
	     Карсакова А. А.

	1.15
	Сбор документации по личному составу для сдачи в архив МБУ «Отрадновский КДЦ»
	В течение квартала
	Карсакова А. А.

	1.16
	Контроль за охраной труда в МБУ «Отрадновский КДЦ»
	В течение квартала
	Карсакова А. А.

	1.17
	Организация работы по соблюдению пожарной безопасности.
	В течение квартала
	Карсакова А. А.

	1.18
	Организация работы по защите от террористических угроз, иных посягательств экстремистского характера и ЧС
	В течение квартала
	Карсакова А. А.

	2.  КАДРОВАЯ РАБОТА

	2.1.
	Организация работы по кадровому делопроизводству
	В течение квартала
	Карсакова А. А.

	2.2.
	Подготовка и проведение комиссии  об установлении надбавки за стаж работы  
	В течение квартала
	Карсакова А. А.

	2.3.
	Организация работы по воинскому учету
	В течение квартала
	Карсакова А. А.

	3. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ

с Управлением культуры Администрации Угличского муниципального района,
а также общественными организациями и предприятиями

	3.1.
	Сдача квартального отчёта, ежеквартального отчёта по  муниципальному заданию, «Национальный проект культура»
	до 5 июля

	Карсакова А. А.

	3.2.
	Организация участия специалистов учреждения в муниципальных мероприятиях: мастер-классах, семинарах, выездах и др. 
	В течение квартала
	Карсакова А. А.

	3.3.
	Взаимодействие с общественными объединениями
-выездные игровые детские программы «Вагончик радости» с АНО «Добрые сердца» по населённым пунктам, где нет культурно-досуговых учреждений (д. Бурмасово, д. Шубино, д. Фоминское, д. Еросимово)

-Издание сборника по итогам краеведческих чтений и проведение мастер-класса в рамках фестиваля «По вехам истории» с ОО «ТАТНКА»
	август
август
сентябрь
	Соколова И. А.

	3.4.
	Взаимодействие  с руководителями учреждений, предприятий и организаций   по подготовке и проведению крупных культурно-массовых мероприятий.
	В течение квартала
	Карсакова А. А.


	4. РАЗВИТИЕ И ПОДДЕРЖКА КУЛЬТУРНО-ДОСУГОВОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

	4.1
	Организация деятельности 45 клубных формирований
	В течение квартала
	менеджеры СК

	4.2
	Участие в фестивалях и конкурсах коллективов самодеятельного художественного творчества:

Муниципальных-1 (фестиваль "Летний театр коменничаний" (д. Мартыново).
Межпоселенческих-2 («Танцевальный калейдоскоп», Тютчевский фестиваль)
Межмуниципальных-0
	август

сентябрь
	менеджеры СК

	4.3
	Участие в конкурсах и Грантах:
	В течение года
	Карсакова А. А.

	4.4
	Участие в муниципальных программах:

1. Муниципальная программа «Духовно-нравственное и патриотическое воспитание граждан РФ, проживающих на территории УМР»
-«Белый, синий, красный»-игровые программы и викторины (Ниноровский СК, Алтыновский СК, Воронцовский СК, Отрадновский КДЦ, Платуновский СК)

«Предотвратим терроризм»-познавательные программы (Ниноровский СК, Алтыновский СК, Воронцовский СК, Отрадновский КДЦ)

-информационно-просветительская программа «Памятные даты военной истории» (Все учреждения)

- Экологическая акция «Брось природе спасательный круг» (Отрадновский КДЦ)
2. Муниципальная целевая программа «Профилактика безнадзорности, правонарушений и защита прав несовершеннолетних УМР»
-Игровые программы, посвященные Дню физкультурника (все учреждения)
- Познавательная программа в рамках акции «Безопасное лето» (Ниноровский СК, Отрадновский КДЦ)

3. Реализация Стратегии действий в интересах детей ЯО:
-Семейный вечер «Где семья, там и я» (Воронцовский СК)
- летние вечера и дискотеки (Алтыновский СК, Платуновский СК, Ниноровский СК, Воронцовский СК)
	май

июнь

май

август
апрель

май
	Соколова И. А.
Лапина О.А.

Журавлёва Л.Я.

Кокорина О. В.

Соколова К. Т.

	5. ПОВЫШЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИИ

	5.1.
	Организация участия в областных семинарах, мастер – классах
	По плану областных МЦ
	Карсакова А. А.

	5.2
	Организация обучения по пожарной безопасности 
	по требованию
	Карсакова А. А

	5.3
	Организация обучения специалистов по охране труда
	по требованию
	Карсакова А. А

	6. ЭКОНОМИЧЕСКАЯ И ФИНАНСОВАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

	6.1.
	Разработка и утверждение штатного  расписания
	В течение года
	Карсакова А. А

	6.2.
	Обеспечение контроля над расходованием энергоресурсов и других материальных ценностей в учреждении
	В течение года
	Карсакова А. А

	6.3
	Составление  и сдача отчетов об использовании  финансовых средств  согласно смет на проведение мероприятий
	В течение

3-х дней после получения
	Карсакова А. А

	7. УКРЕПЛЕНИЕ МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЙ БАЗЫ

	7.1
	Содержание прилегающей территории, субботники, генеральные уборки.
	В течение квартала
	Карсакова А. А менеджеры

	7.2
	Подготовка сметной документации и проведение ремонтных работ в Воронцовском СК (отмостки и фасад)
	июль
	Карсакова А. А

	7.3
	Подготовка сметной документации и ремонт полов в Платуновском СК
	август
	Карсакова А. А

	7.4
	Переход на пеллетное отопление в здании Ниноровского СК
	август
	Карсакова А. А

	8. МЕТОДИЧЕСКАЯ  РАБОТА

	8.1
	Разработка положений о конкурсах, фестивалях.
	за месяц до проведения
	Соколова И. А.

	8.2
	Сбор информационных методических материалов по организации и проведению мероприятий в клубах по интересам и по массовым мероприятиям
	В течение квартала
	Шаванова К. В.

	8.3
	Формирование информационного банка по организации и проведению массовых мероприятий
	В течение квартала
	Шаванова К. В.

	8.4
	Методическая и информационная рассылка
	в течении квартала
	Шаванова К. В.

	9. ИЗДАТЕЛЬСКАЯ И ИНФОРМАЦИОННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

	9.1
	Информационная поддержка мероприятий согласно муниципальному заданию, в том числе

организация работы по изготовлению афиши, баннеров, оформление стендов и др.
	В течение квартала
	Шаванова К. В.

	9.2
	Освещение мероприятий на официальном сайте,  «Углич-онлайн» и в социальных сетях
	В течение квартала
	Шаванова К. В.

	9.3
	Участие в основных мероприятиях ГУК ЯО «ОДНТ» 
	В течение квартала
	Шаванова К. В.

	9.4
	Работа в АИС ЕИПСК (26 публикаций)
- афиши

- обзоры
	В течение квартала
	Шаванова К. В.

	9.5
	Наполнение сайта учреждения и страниц в социальных сетях
	в течение квартала
	Шаванова К. В.
менеджеры

	9.6
	Издательство газеты «Отрадновский вестник» 


	в течение квартала
	Шаванова К. В.

	9.7
	Издание сборника по итогам X Краеведческих чтений «Судьба человека в судьбе страны»
	август
	Шаванова К. В.

	10. ОСНОВНЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ

	10.1
	1. Опрос населения в онлайн формате о предпочтениях проведения досуга, с целью выявлениях новых форм для работы учреждений (все учреждения)

2. Торжественные мероприятия ко Дню физкультурника

3. Ниноровская ярмарка урожая «Картофельный бум»
2. Отрадновские этнокультурные краеведческие чтения «Вехи истории-путь к народному согласию»

3. Фестиваль «По вехам истории»
	июль

август

сентябрь
	


Директор МБУ «Отрадновский КДЦ»          __________________           Карсакова А. А.
М.П.                                                                                                               «19» июня 20120 г. 
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