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1. Цель работы на год:

  1.1.Повышение качества услуг в области культуры при эффективном использовании бюджетных средств. 

2. Основные направления работы: 
2.1.управление работой структурных подразделений, 

2.2.укрепление материально-технической базы учреждений культуры, 

2.3.организация работы клубных формирований, проведение массовых культурно-досуговых мероприятий, осуществление   информационной поддержки.
3. задача к каждому направлению:
3.1.разработка нормативно-правовой базы, проведение производственных совещаний, повышение квалификации специалистов культуры.
3.2.текущие ремонты, мероприятия по пожарной безопасности, приобретение необходимого оборудования, костюмов.
3.3.мероприятия проводить с целью патриотического воспитания населения, культурно-просветительского, возрождать и развивать традиции народной культуры.

План мероприятий по реализации поставленных задач:
	пп
	Направление деятельности,

наименование мероприятий
	Срок

исполнения
	Ответственный

за исполнение

	1
	2
	3
	4

	1.ОРГАНИЗАЦИОННАЯ       РАБОТА

	1.1
	Участие в работе еженедельных совещаний у начальника УК
	Каждый вторник
	Карсакова А.А.

	1.2.
	Проведение производственных совещаний со специалистами учреждения
	каждую среду
	Карсакова А.А.

	1.3
	Выезды в учреждения культуры
	еженедельно
	Карсакова А.А.

	1.4
	Подготовка планов работы МБУ «Отрадновский КДЦ»
	В течение года
	Карсакова А.А.

	1.5
	Подготовка аналитического отчета о работе МБУ «Отрадновский КДЦ» за 2020 год
	январь
	Карсакова А.А.

	1.6
	Подготовка статистического отчета об исполнении показателей муниципального задания по объёму услуг по форме 7-НК
	январь
	Карсакова А.А.

	1.7
	Подготовка сводного отчета о работе учреждений культуры МБУ «Отрадновский КДЦ»  (ОДНТ)
	январь
	Карсакова А.А.

	1.8
	Отчет об исполнении муниципального задания: 

-показатели качества услуг и объемные показатели;

-финансовые показатели;
	ежеквартально до 5 числа после отчетного периода.
	Карсакова А.А.


	1.9
	Разработка положений по заданию учредителя
	В течение года
	Карсакова А.А.

	1.10
	Организация и ведение делопроизводства
	В течение года
	Шаванова К.В.

	1.11
	Осуществление работы архива
	В течение года
	Шаванова К.В.

	1.12
	Сдача документации в архив МБУ «Отрадновский КДЦ» за 2020 год:

- по административной работе;

- по кадровой работе;

- по культурно-досуговой деятельности;


	ежеквартально
	Шаванова К.В.

	1.13
	Сбор документации постоянного срока хранения и формирование наблюдательных дел по структурным подразделениям за 2020 год для сдачи в архив МБУ «Отрадновский КДЦ»:

- по административной работе;

- по кадровой работе;

- по культурно-досуговой деятельности;


	В течение года
	Шаванова К.В.


	1.14
	Сбор документации по личному составу за 2020 год для сдачи в архив МБУ «Отрадновский КДЦ»
	В течение года
	Шаванова К.В.

	1.15
	Контроль за охраной труда в МБУ «Отрадновский КДЦ»
	В течение года
	Карсакова А.А.

	1.16
	Организация работы по соблюдению пожарной безопасности
	В течение года
	Карсакова А.А.

	1.17
	Организация работы по защите от террористических угроз, иных посягательств экстремистского характера и ЧС.
	В течение года
	Карсакова А.А.

	1.18
	Подготовка паспортов безопасности по антитеррористической защищённости.
	До 15.02.2021 г.
	Карсакова А.А.

	1.19
	Подготовка учреждений культуры к осенне-зимнему периоду, контроль за выполнением работ
	До 15.09.2021 г.
	Карсакова А.А.

	2. КАДРОВАЯ РАБОТА

	2.1.
	Организация работы по кадровому делопроизводству
	В течение года
	Шаванова К.В.

	2.2.
	Подготовка и проведение комиссии об установлении надбавки за стаж работы  
	В течение года
	Шаванова К.В.

	2.3.
	Организация работы по воинскому учету
	В течение года
	Шаванова К.В.

	3.ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ



	3.1.
	Направление пакета документов на руководителей, специалистов и коллективы художественной самодеятельности для награждения Благодарностями и Почетными грамотами.
	В течение года
	Карсакова А.А.

	3.2.
	Организация участия в семинарах.
	ежеквартально
	Карсакова А.А.

	4. МЕЖРЕГИОНАЛЬНОЕ И МЕЖДУНАРОДНОЕ СОТРУДНИЧЕСТВО (если есть)

	4.1.
	нет
	
	

	5. РАБОТА С ОБЩЕСТВЕННЫМИ ОРГАНИЗАЦИЯМИ, ПРЕДПРИЯТИЯМИ И ОРГАНИЗАЦИЯМИ

	5.1.
	Взаимодействие с общественными объединениями, оказывающими содействие в сохранении, использовании и популяризации объектов культурного наследия поселения 
-Угличский историко-архитектурный и художественный музей.

-СОНКО УМР.

-АНО «Добрые сердца»
-Общественная организация «ТАТНКА»


	В течение года
	Карсакова А.А.
Соколова И.А.

	5.2.
	Взаимодействие с руководителями учреждений, предприятий и организаций по подготовке и проведению культурно-массовых мероприятий.
	День Победы в ВОВ,
День Пожилого человека, 
День матери, День поселения,
Фестиваль 
«По вехам истории»
	Карсакова А.А.

	6. МОНИТОРИНГ, АНАЛИТИКА, ПРОГНОЗИРОВАНИЕ

	6.1.
	Подготовка публичного отчёта по всем направлениям деятельности МБУ «Отрадновский КДЦ», размещение отчёта в газете «Отрадновский вестник», сайте поселения, отчёт перед населением на сходах ОСП.
	февраль-март
	Карсакова А.А.

	8. РАЗВИТИЕ И ПОДДЕРЖКА КУЛЬТУРНО-ДОСУГОВОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ


	8.1
	Организация деятельности 47 клубного формирования
	В течение года
	Специалисты МБУ «Отрадновский КДЦ»

	8.2
	Участие в фестивалях и конкурсах коллективов самодеятельного художественного творчества:

Муниципальных-1
Межпоселенческих-5
	В течение года
	Соловьёва Г.А.

Фаличева М.А.

Иванова Е.А.

Сватковская А.Е.

Соколова И.А.

Лапина О.А.

Журавлева Л.Я.

	8.3
	Организация выставочной деятельности
	В течение года
	Шаванова К.В.

	8.4
	Участие в конкурсах и Грантах


	В течение года
	Карсакова А.А.
менеджера по КМД

	8.5
 
	Участие в муниципальных программах:

1. Муниципальная программа «Патриотическое воспитание и допризывная подготовка граждан РФ, проживающих в Угличском муниципальном районе»
-Организация и проведение Дня Победы, акции «Бессмертный полк», «Георгиевская ленточка», мероприятий приуроченных ко Дню героев Отечества, День России, День народного единства.
2. Муниципальная целевая программа «Профилактика безнадзорности, правонарушений и защита прав несовершеннолетних УМР».

-Проведение Дня правового просвещения;

-Организация проведения профилактических акций;


	В течение года
	Карсакова А.А.



	9. ПОВЫШЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИИ

	9.1.
	Организация участия в областных семинарах, мастер – классах.
	По плану областных методических центров
	Карсакова А.А.

	9.2
	Организация обучения по пожарной безопасности.
	1 квартал
	Карсакова А.А.

	9.3
	Организация обучения по охране труда
	1 квартал
	Карсакова А.А.

	10. ЭКОНОМИЧЕСКАЯ И ФИНАНСОВАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

	10.1.
	Формирование муниципального задания и плана финансово-хозяйственной деятельности на 

-2021 год
-2022 год
	январь

декабрь


	Карсакова А.А.

	10.2.
	Разработка и утверждение штатного расписания
	январь, декабрь
	Карсакова А.А.

	10.3.
	Инвентаризация материальных ценностей в учреждениях культуры
	ноябрь.
	Карсакова А.А.

	10.4.
	Обеспечение контроля над расходованием финансовых средств, энергоресурсов и других материальных ценностей в учреждении
	В течение года
	Карсакова А.А.

	10.5
	Составление и сдача отчетов об использовании финансовых средств согласно сметам на проведение мероприятий
	В течение

3-х дней после получения
	Специалисты МБУ «Отрадновский КДЦ»

	11.УКРЕПЛЕНИЕ МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЙ БАЗЫ

	11.1
 
	Текущие ремонты и частичные ремонты СК, содержание прилегающей территории:
(при наличии финансирования)

-монтаж пожарной сигнализации в Воронцовском СК.

-проведение субботников по посадке декоративных насаждений
	В течение года
	Карсакова А.А.

	11.2
	Приобретение (при наличии финансирования):

-мебели, костюмов


	В течение года
	Карсакова А.А.

	12. МЕТОДИЧЕСКАЯ  РАБОТА

	12.1
	Разработка положений о конкурсах, фестивалях.
	за месяц до проведения
	Соколова И.А.

	12.2
	Сбор информационных методических материалов по организации и проведению мероприятий в клубах по интересам и по массовым мероприятиям.
	В течение года
	Шаванова К.В.

	12.3.

 
	Формирование информационного банка по организации и проведению массовых мероприятий.
-государственные праздники;
-народные праздники;

-профилактические акции;

-Дни сёл, деревень.
	В течение года
	Шаванова К.В.

	12.4.
 
	Оказание помощи специалистам КДУ в составлении сценарных материалов для проведения культурно-досуговых мероприятий.
-Государственные праздники;

-Новогодние праздники;

-Дни сёл, деревень;

-Семейные праздники;

-Видео, фото презентации, видео фильмы.
	В течение года
	Соколова И.А.

	13. ИЗДАТЕЛЬСКАЯ И ИНФОРМАЦИОННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

	13.1.
	Размещение информации в АИС ЕИПСК
	в течение года
	Шаванова К.В.

	13.2.
	Освещение мероприятий в Угличской газете, Отрадновском вестнике, сайте поселения, «Углич-онлайн»
	В течение года
	Шаванова К.В.

	13.3.
	Наполнение странички «культура» сайта ОСП
	В течение года
	Шаванова К.В.

	13.4.
	Информационная поддержка мероприятий согласно муниципальному заданию, в том числе

организация работы по изготовлению, (афиши, баннеров, оформление стендов)
	В течение года
	Шаванова К.В.

	13.5.


	Выпуск «Отрадновского вестника».
	Ежемесячно
	Шаванова К.В.

	14.МЕРОПРИЯТИЯ

	
	Мероприятия по муниципальному заданию 
	В течение года
	Соколова И. А.

Лапина О. А.

Журавлева Л. Я.

Соколова К. Т.


Подготовила:

Директор МБУ «Отрадновский КДЦ»                        ____________________Карсакова А.А.
 «18» декабря 2020г. 
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